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Kepala Dinas Kepemudaan
SEKRETARIAT Disahkan oleh Olahraga dan Pariwisata Provinsi

SUB BAG KEUANGAN

Jawa Tengah

Judul SOP Pengajuan Perjalanan Dinas

Dalam dan Luar Daerah

Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

Peraturan Pemerintah No. 12 Tahun 2019 'T'entang Pengelolaan
Keuangan Daerah

1. Memahami regulasi tentang Pengelolaan Keuangan

perjalanan dinas dari anggaran ex BAU yang tidak dianggarkan di
kegiatan Sekretariat dan Bidang-Bidang yang meliputi :

a. Undangan Rapat atau kegiatan lain (luar kota dan dalam kota
lebih dari 8 jam)

b'. Pendampingan tamu/pejabat dari pusat
luar kota)

(pendampingan di

Pendampingan kegiatan diluar SKPD
d. Pendampingan kunjungan kerja DPRD

2. Perjalanan Dinas dalam rangka monitoring dan evaluasi terhadap

kegiatan dinas, intensifikasi pendapatan dan aset yang dikelola oleh
dinas.

2. Peraturan Gubernur Jawa Tengah No. 88 Tahun 2018 Tentang Sistem
dan Prosedur Pengelolaan Keuangan Daerah Provinsi Jawa Tengah 5 Memahamitats naskab surat
3. Peraturan Gubernur Jawa Tengah No. 89 Tahun 2018 Tentang
Kebijakan Akuntansi Pemerintah Daerah Provinsi Jawa Tengah ; 3 A
3. Memahami kelengkapan dokumen perjalanan dinas
4. Peraturan Gubernur Jawa Tengah No. 54 Tahun 2019 Tentang
Pedoman Kelengkapan dan Verifikasi Kelengkapan Dokumen
Pertanggungjawaban Bendahara APBD Provinsi Jawa Tengah
5. Peraturan Gubernur Jateng No. 27 Tahun 2020 Tentang Standar
Harga Satuan Provinsi Jawa Tengah
Keterkaitan Peralatan/periengkapan
1. Buku Pedoman Standarisasi
2. Komputer
3. Alat tulis
Peringatan Pencatatan dan pendataan
1. Disposisi Kepala Dinas (untuk mewakili ) sebagai dasar permintaan 1. Subbag Keuangan menerima surat/undang/nodin yang sudah

didisposisi kepala dinas

2. Subbag Keuangan membuat Surat Perintah Tugas (SPT)
perjalanan dinas untuk ASN sesuai dengan disposisi Kadis

w

Subbag Keuangan/PPTK mengajukan SPT ke Kadis untuk di
tandatangani

4. Subbag keuangan menerima bukti biaya pelaksanaan perjalanan
dinas yang meliputi :

- Undangan/Nota dinas/surat

- Surat Perintah Tugas (SPT)

- SPPD

- Laporan

- Bukti Pengeluaran/Pembayaran (Struk BBM, Tol, Penginapan
dan Transport)

4. Subbag Keuangan/Bendahara Pengeluaran membayarkan biaya
perjalanan dinas sesuai dengan ketentuan yang berlaku

5. Penyelesaian pertanggungjawaban perjalanan dinas
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